附件1：           山东水利职业学院

外聘教师计划审批表
	拟外聘教师的系部名称
	
	拟聘教师总数
	

	聘任时段
	

	拟担任

教学任务
	
	学时
	

	职称要求
	
	学历要求
	

	其他要求
	
	数量
	

	聘任时段
	

	拟担任

教学任务
	
	学时
	

	职称要求
	
	学历要求
	

	其他要求
	
	数量
	

	聘任时段
	

	拟担任

教学任务
	
	学时
	

	职称要求
	
	学历要求
	

	其他要求
	
	数量
	

	教务与科研处审核意见
	

	学院意见
	

	填表人
	
	填表时间
	


部门联系人：           联系电话：

附件2：         山东水利职业学院

外聘教师聘任审批表

	外聘教师姓名
	
	照片

	性别
	
	健康

状况
	
	

	出生年月
	
	户籍所在地
	

	学位学历
	
	职称
	

	所学专业
	
	从事专业
	

	个人工作

简 历
	

	拟担任

课程名称
	
	学时
	

	任课系部
	
	上课起止

时间
	

	联系电话
	
	校内住处
	

	教务与科研处意见
	
	组织人事处

意  见
	

	分管领导

意 见
	


附件3：          山东水利职业学院

学术报告计划审批表
	计划提出部门
	
	拟安排

时间
	

	拟邀请专家单位
	
	专家姓名

（届时可调整）
	

	报告涉及主要学术领域
	

	拟邀请专家单位
	
	专家姓名

（届时可调整）
	

	报告涉及主要学术领域
	
	拟安排

时间
	

	教务与科研处审核意见
	

	学院领导意见
	


附件4：         山东水利职业学院

外聘教师聘用协议

甲方： 山东水利职业学院

乙方： （兼职教师）

经甲乙双方协商，一致同意如下条款：

一、 甲方聘请乙方任兼职教师，乙方同意受聘任教。乙方的岗位职责如下：

1．努力转变传统教育思想和教育观念，积极探索教育教学新模式；注重以学生为中心的教育思想和教学方法的实践，努力提高教学质量。

2．按要求收缴和批改学生作业，布置安排期中考试，全面掌握学生的学习情况，有针对性地提出教改意见；根据教学的实际情况，指导学生进行个体化学习，提高学习效率。

3．指导学生实验、实习、撰写毕业论文或毕业设计，参与论文答辩、试卷分析等教学活动。

乙方承担如下教学任务：

授课名称

授课班级       

授课人数       

授课时数             起止时间          

其他教学任务 

二、课时津贴标准及发放：课时津贴/月薪

三、聘期为   年，自 年 月 日至 年 月 日止。聘期内，乙方可享受如下权利：

1、有权了解与教学、科研任务有关的情况，获取相关资料，参与教学研究和学术交流活动；可参与学科、专业建设，协助制定学科、专业发展计划；

2、可使用学校有关实验室等设施和图书资料。

同时应尽如下义务：

1、自觉遵守学校的规章制度；

2、提供所兼课程的学期授课计划及与此相关的课程设计、实习、实验指导等教学材料；

3、积极主动、认真负责地做好教书育人工作。

四、甲方应为乙方开展教学科研活动提供条件，并及时了解乙方的授课工作情况，如遇因乙方缺乏教学经验，学生反映较大，经提醒后仍无较大改进，影响学校教学质量的，甲方有权立即中止对乙方的聘约，另行聘请合适的教师顶替。如甲方无故中途中止对乙方的聘约，则视作违约，应以聘期内双倍的授课酬金向乙方赔付。

五、乙方应认真搞好教学研究工作，按时完成聘约所规定的工作任务。如中途无故中止教学研究活动，应视作违约，甲方有权利扣发其全部授课酬金，并保留其他赔付要求的权利。 

六、甲方不负担乙方受聘期间的任何医疗费用；乙方受聘期间的任何经济活动与甲方无关；受聘期间乙方发生的任何安全责任事故由乙方本人承担。

七、 未尽事宜，由双方另行约定。

八、 本聘约一式四份，教务与科研处、组织人事处、财务审计处和乙方各执一份，经甲乙双方签字，甲方盖章后生效。

甲方代表（签字盖章）：               乙方签字： 

年   月   日                       年    月    日
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